
SOLICITAÇÃO DE ACESSO



Importante:

O GESTÃODF PASSOU POR UM PERÍODO DE REFORMULAÇÃO E ESTÁ DISPONÍVEL NOVAMENTE PARA A REDE DE GESTÃO

SOLICITAÇÕES DE ACESSO SERÃO REALIZADAS VIA SEI

CADA ÓRGÃO DEVERÁ REUNIR AS SOLICITAÇÕES DE ACESSO DE SUA EQUIPE EM UM ÚNICO PROCESSO

IMPORTANTE: Cada Termo deve constar o tipo de acesso que o servidor terá. Exemplo: PERFIL AGEP



APÓS REUNIR TODOS OS TERMOS, DEVIDAMENTE ASSINADOS, O PROCESSO DEVERÁ SER REMETIDO À SUPPE

A SUPPE IRÁ CONFERIR OS DADOS INFORMADOS E ENCAMINHARÁ O PROCESSO AOS DESENVOLVEDORES

OS DESENVOLVEDORES IRÃO DISPONIBILIZAR OS DADOS DE ACESSO À FERRAMENTA

O ENVIO DO LOGIN E SENHA DE ACESSO OCORRERÁ POR MEIO DO EMAIL INFORMADO NO TERMO DE RESPONSABILIDADE

Importante:

O AGEP, OU PONTO FOCAL DESIGNADO, DEVERÁ ORGANIZAR O PROCESSO DO ÓRGÃO



PERFIS DE ACESSO

Reporta as iniciativas vinculadas ao órgão

Gerencia o Planejamento Estratégico Institucional do órgão

AGEP E EQUIPE DAS ASSESSORIAS DE GESTÃO DA 

ESTRATÉGIA

Visualiza as iniciativas vinculadas ao órgão

Acessa o Planejamento Estratégico Institucional do órgão

DIRIGENTES E DEMAIS SERVIDORES DO ÓRGÃO 

Acesso completo ao Sistema

Monitoramento de iniciativas

EQUIPE DE MONITORAMENTO SUPPE

Acessa as iniciativas de todos os órgãos 

ENVOLVIDOS NO MONITORAMENTO  

GOVERNAMENTAL

MONITORAMENTO

CONSULTA 

COMPLETA
CONSULTA

ÓRGÃO

AGEP

PERFIS DE ACESSO:



SOLICITAÇÃO DE ACESSO PASSO A PASSO



#AGEP Faça login no Sistema 
Eletrônico de Informações (SEI)

usuário

senha

órgão

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Inicie um 
novo processo 

SEI 

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



LEMBRETE: cada órgao deverá reunir as 
solicitações de acesso de suas equipes 

no mesmo processo SEI.

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Busque por “Gestão de sistemas”

Selecione a opção: 
Gestão de Sistemas: Cadastro e Manutenção

GESTÃO DE SISTEMAS

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Ao iniciar o 
processo, complemente 
a especificação 
informando qual órgão 
que está solicitando 
o acesso 

#AGEP Complemente o 
texto da observação

Salve para iniciar 
o processo

Solicitação de acesso ao GestãoDF - xxx

Solicitação de acesso ao GestãoDF para a equipe da Assessoria de Gestão da Estratégia e Projetos do órgão xxx

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



Insira um novo documento

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



Clique no botão para expandir as 
opções de documentos

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



Busque por “Termo de 
Responsabilidade”

Termo de Responsabilidade – Gestão DF

Selecione o documento “Termo 
de Acesso GestãoDF”

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



Complete a descrição do 
documento com a indicação 
do servidor

Busque pela classificação: 
151-270

Classifique o nível de acesso do documento

Confirme os dados para completar o cadastro

Informe o perfil de acesso 
que o servidor terá

O servidor deverá ter acesso com o perfil AGEP

Solicitação de Acesso ao GestãoDF – nome do servidor 

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



Um novo Termo de Responsabilidade será gerado

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Envie o processo 
às unidades que deverão 
ter acesso ao GestãoDF

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Envie o processo 
às unidades que deverão 
ter acesso ao GestãoDF

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

UNIDADE EXEMPLO

EXEMPLO

UNIDADE EXEMPLO



O servidor da unidade terá acesso ao Termo de Responsabilidade

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#Servidor Clique em editar o documento

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#Servidor Complete o cadastro do Termo de Responsabilidade

Nome do órgão xxxx

Assessoria de Gestão da Estratégia e Projetos

Assessor de Gestão da Estratégia e Projetos - AGEP

Maria da Silva xxxx

1234567

maria.silva@orgao.df.gov.br

1234-1234

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#Servidor Salve as edições realizadas

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#Servidor Assine o documento 

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



órgão

servidor

cargo

123456

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

#Servidor Assine o documento 



Após a assinatura do servidor, o documento 
deverá ser encaminhado para assinatura 
conjunta do AGEP de cada órgão

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

EXEMPLO

EXEMPLO



Inclua o documento em um bloco de assinatura, 
para possibilitar a assinatura por parte do AGEP

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

EXEMPLO

EXEMPLO



Selecione o bloco para assinatura

123456 – Termo de Responsabilidade – Gestão DF

Selecione o documento para inclusão

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



Termo de Responsabilidade – Gestão DF
#Lembrete: cada servidor que
solicitar acesso deverá repetir
os procedimentos a partir desse
ponto

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Após a equipe organizar
os termos, o AGEP deverá
assiná-los conjuntamente.

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

EXEMPLO



Despacho

#AGEP Após todos os termos
assinados, o próximo passo é
produzir um despacho consolidando
os pedidos da equipe

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Após todos os termos
assinados, o próximo passo é
produzir um despacho consolidando
os pedidos da equipe

Encaminhamos os Termos de Responsabilidade de servidores do órgão xxx lotados nas unidades xxxx e xxxxx,  para 

disponibilização de acesso ao Sistema Gestão DF.

Ressaltamos que os acessos devem contemplar os seguintes perfis de acesso:

1. PERFIL AGEP (25198446; 25198515; 25229101; 25230231; 25269024)

2. PERFIL CONSULTA ÓRGÃO: (25269597 e 25269759)

Atenciosamente,

Nome e sobrenome
Assessor de Gestão da Estratégia e Projetos

À SEEC/SPLAN/SUPPE

SECRETARIA DE ESTADO EXEMPLO DO DISTRITO FEDERAL

Unidade Exemplo do Distrito Federal

Despacho SEI-GDF XXXX/XXXX/XXXX

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP Assine o despacho

Encaminhamos os Termos de Responsabilidade de servidores do órgão xxx lotados nas unidades xxxx e xxxxx,  para 

disponibilização de acesso ao Sistema Gestão DF.

Ressaltamos que os acessos devem contemplar os seguintes perfis de acesso:

1. PERFIL AGEP (25198446; 25198515; 25229101; 25230231; 25269024)

2. PERFIL CONSULTA ÓRGÃO: (25269597 e 25269759)

Atenciosamente,

Nome e sobrenome
Assessor de Gestão da Estratégia e Projetos

À SEEC/SPLAN/SUPPE

SECRETARIA DE ESTADO EXEMPLO DO DISTRITO FEDERAL

Unidade Exemplo do Distrito Federal

Despacho SEI-GDF XXXX/XXXX/XXXX

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



#AGEP após todos ao passos,
encaminhe o processo para a
SUPPE

EXEMPLO

EXEMPLO/XX -

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



Selecione a unidade:
SEFP/SPLAN/SUPPE

Envie o processo

#Observação: com a mudança de nome, ocorrida em
21/08, a nova sigla para a Secretaria será SEEC

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

SEFP/SPLAN/SUPPE SEEC/SPLAN/SUPPEou



O AGEP DEVE INICIAR UM PROCESSO POR ÓRGÃO

CADA SERVIDOR DEVE PREENCHER E ASSINAR O
PRÓPRIO TERMO DE RESPONSABILIDADE

OS TERMOS ASSINADOS PELOS SERVIDORES DEVEM
CONTER, TAMBÉM, A ASSINATURA DO AGEP

APÓS REUNIR TODOS OS TERMOS DA EQUIPE, O AGEP
DEVERÁ REALIZAR UM DESPACHO CONSOLIDANDO AS
SOLICITAÇÕES DE SUA EQUIPE

APÓS ESTE PASSO, O AGEP DEVERÁ ENCAMINHAR O
PROCESSO PARA A SUPPE

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

TOME NOTA



SUPPE: IRÁ CONFERIR OS DADOS INFORMADOS E ENCAMINHARÁ O PROCESSO AOS DESENVOLVEDORES

SPLAN: OS DESENVOLVEDORES IRÃO DISPONIBILZIAR OS DADOS PARA ACESSO À FERRAMENTA

LEMBRETE: O ENVIO DOS DADOS DE ACESSO, LOGIN E SENHA, SERÃO REPASSADOS AO EMAIL INFORMADO NO TERMO DE ACESSO

Próximos Passos:

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



EM CASO DE DÚVIDAS, ENTRE EM CONTATO COM O SEU COORDENADOR SUPPE

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos

Coordenadora:
Fábio Machado

Telefone:
3248-7427/2099-3061
98168-3814

Email:
comith.suppe@sefp.df.gov.br
fabio.machado@sefp.df.gov.br

Coordenadora:
Luciana Lira

Telefone:
2099-3058/2099-3068
98155-8056

Email:
cosed.suppe@sefp.df.gov.br
luciana.lira@sefp.df.gov.br

Coordenadora:
Cleidimar Carvalho

Telefone:
3248-6282/2099-3067
98136-2426

Email:
comps.suppe@sefp.df.gov.br
cleidimar.marciano@sefp.df.gov.br

Coordenadora:
Melissa Bittencourt
Ana Cláudia Pires (substituta)

Telefone:
3248-2762/2099-3069
99978-4549

Email:
coseg.suppe@sefp.df.gov.br
ana.pires@sefp.df.gov.br



ENTRE EM CONTATO, POR MEIO DO HELP DESK, PARA RELATAR PROBLEMAS COM A NAVEGABILIDADE PELA FERRAMENTA

Secretaria Adjunta de 
Planejamento

Secretaria de Estado de 
Economia do Distrito Federal

Subsecretaria de Gestão de 
Programas e Projetos Estratégicos



OBRIGADO!

SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL

SECRETARIA ADJUNTA DE PLANEJAMENTO

SUBSECRETARIA DE GESTÃO DE PROGRAMAS E PROJETOS ESTRATÉGICOS


